REGULAMIN   TRYBU  PRZEPROWADZANIA  CZYNNOŚCI  W  POSTĘPOWANIACH  HABILITACYJNYCH  PRZEZ   RADĘ  NAUKOWĄ INSTYTUTU REUMATOLOGII
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki ( Dz. U. 65, poz. 595 z późn. zm. ) wraz ze zmianą wprowadzoną zapisami ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy – Prawo o szkolnictwie wyższym, ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektórych innych ustaw (Dz. U. 84, poz. 455 ).

Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 22 września 2011 r. w sprawie szczegółowego trybu i warunków przeprowadzania czynności w przewodach doktorskich, w postępowaniu habilitacyjnym oraz postępowaniu o nadanie tytułu profesora ( Dz.U.2014 poz.1200 )

Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 1 września 2011 r. w sprawie kryteriów oceny osiągnięć osoby ubiegającej się o nadanie stopnia doktora habilitowanego ( Dz. U. 196 poz.1165 )

Postanowienia ogólne

1. Do postępowania habilitacyjnego może zostać dopuszczona osoba, która posiada stopień  

    doktora oraz osiągnięcia naukowe, uzyskane po otrzymaniu stopnia doktora, stanowiące   

    znaczny wkład autora w rozwój określonej dyscypliny naukowej oraz wykazuje się istotną  

    aktywnością naukową

2. Osiągnięcie o którym mowa może stanowić :

     ●  dzieło opublikowane w całości lub zasadniczej części, albo jednotematyczny cykl  

          publikacji

     ●  część pracy zbiorowej, jeśli opracowanie wydzielonego zagadnienia jest  

     indywidualnym wkładem osoby ubiegającej się o nadanie stopnia doktora habilitowanego

3. Rada Naukowa Instytutu Reumatologii określa minimalną wartość kryteriów oceniających  

    osiągnięcia osoby ubiegającej się o nadanie stopnia doktora habilitowanego , wymaganą  

    dla udzielenia zgody na prowadzenie postępowania habilitacyjnego ( załącznik nr 1 ) i  

    podaje te wartości do publicznej wiadomości poprzez umieszczenie na stronie internetowej  

    Instytutu Reumatologii.

4. Rada Naukowa Instytutu Reumatologii na wniosek Przewodniczącego powołuje spośród  

    członków Rady Naukowej pięcioosobową stałą Komisję Opiniującą wnioski Centralnej  

   Komisji ds. Stopni i Tytułów o przeprowadzenie postępowania o nadanie stopnia  

   naukowego doktora habilitowanego, która w składzie nie mniej niż trzech osób:
      a)  sprawdza czy dzieło, o którym mowa w pkt 2 Regulaminu dotyczy tematyki, w   

           zakresie  której Rada Naukowa Instytutu Reumatologii posiada kompetencje w  

           zakresie  wskazanym we wniosku

      b) dokonuje oceny dorobku naukowego załączonego we wniosku o  przeprowadzenie 

          postępowania habilitacyjnego osoby ubiegającej się o nadanie stopnia doktora 

          habilitowanego
      c) wskazuje kandydatów na członków Komisji Habilitacyjnej spośród osób o uznanej 

          renomie naukowej, w tym międzynarodowej

5. Rada Naukowa Instytutu Reumatologii upoważnia Prezydium Rady Naukowej do   

    podejmowania decyzji o:

       a) prowadzeniu lub odmowie prowadzenia postępowania habilitacyjnego wszczętego 

           przez Centralną Komisję ds. Stopni i Tytułów

       b) wyznaczaniu członków Komisji Habilitacyjnej, w tym sekretarza i recenzenta, w 

           ramach uprawnień przysługujących Radzie Naukowej  Instytutu Reumatologii

6. Rada Naukowa Instytutu Reumatologii może nie wyrazić zgody na przeprowadzenie 

    postępowania habilitacyjnego wszczętego w trybie przewidzianym w art. 18a ust. 1 i 2   

    Ustawy

7. W uzasadnionych przypadkach , Rada Naukowa I.R. może nie wyrazić zgody na  

     przeprowadzenie postępowania habilitacyjnego wszczętego w trybie przewidzianym w art.  

     18a ust. 3 Ustawy.

8. Centralna Komisja, w terminie 14 dni od otrzymania od rady jednostki organizacyjnej  

     informacji o nie wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania habilitacyjnego,   

     wyznacza inną jednostkę organizacyjną posiadającą uprawnienia do nadawania stopnia  

     doktora habilitowanego do przeprowadzenia tego postępowania.
Przygotowanie wniosku o wszczęcie postępowania habilitacyjnego
9.   Postępowanie habilitacyjne wszczyna się na wniosek osoby ubiegającej się o nadanie  

      stopnia doktora habilitowanego, skierowany do Centralnej Komisji ds. Stopni i Tytułów (  

      Centralna Komisja ). Osoba ubiegająca się o nadanie stopnia doktora habilitowanego  

      wskazuje we wniosku jednostkę organizacyjną posiadającą uprawnienie do nadawania 
      stopnia doktora habilitowanego, wybraną do postępowania habilitacyjnego  ( Tryb  

      przewidziany w art.18 a ust 1 i 2 Ustawy )

10. Do wniosku o wszczęcie postępowania habilitacyjnego habilitant załącza:

      a) oryginał albo poświadczoną przez jednostkę organizacyjną przeprowadzającą  

          postępowanie habilitacyjne kopię dokumentu stwierdzającego posiadanie stopnia  

          doktora

      b) autoreferat przedstawiający opis jego dorobku i osiągnięć naukowych, w szczególności 
          określonych w art. 16 ustawy, z uwzględnieniem kryteriów podanych w  

          Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 1 września 2011 r. (Dz.  

          U. nr 196 poz. 1165 ), w formie papierowej i elektronicznej, w języku polskim i  

          angielskim
      c) wykaz opublikowanych prac naukowych, w formie papierowej i elektronicznej, w  

          języku polskim i angielskim

      d) informacje o osiągnięciach dydaktycznych wraz z wykazem przewodów doktorskich, w  

           których pełnił funkcję promotora pomocniczego

      e) informację o współpracy z instytucjami, organizacjami i towarzystwami naukowymi w  

          kraju i za granicą

      f) informację o działalności popularyzującej naukę
11. W przypadku gdy osiągnięciem naukowym jest część pracy zbiorowej, habilitant  

      przedkłada oświadczenia wszystkich jej współautorów, określając indywidualny wkład  

      każdego z nich w jej powstanie. Habilitant jest zwolniony z obowiązku przedłożenia  

      oświadczenia w przypadku śmierci współautora, uznania go za zmarłego albo uszczerbku  

      na zdrowiu, uniemożliwiającego uzyskanie wymaganego oświadczenia

12. Centralna Komisja w terminie 7 dni dokonuje oceny formalnej wniosku. W przypadku  

      uznania wniosku za niekompletny lub nie odpowiadający wymogom ustawy Centralna  

      Komisja wzywa do jego uzupełnienia, wskazując sposób i wyznaczając termin  

       uzupełnienia wniosku
13. Wniosek o wszczęcie postępowania habilitacyjnego wraz z załącznikami przedkłada się w  

       formie elektronicznej i w formie papierowej

14.  Datą wszczęcia postępowania jest dzień doręczenia wniosku Centralnej Komisji

Przeprowadzanie postępowania habilitacyjnego przez Radę Naukową Instytutu Reumatologii

15. Rada Naukowa Instytutu Reumatologii przeprowadza postępowanie habilitacyjne na  

      wniosek Centralnej Komisji ds. Stopni i Tytułów ( Centralna Komisja )

16. Wniosek przekazany przez Centralną Komisję jest rozpatrywany przez Komisję  

      Opiniującą Rady Naukowej Instytutu Reumatologii niezwłocznie po jego wpłynięciu

17. Komisja Opiniująca przekazuje wynik oceny wniosku Centralnej Komisji do Prezydium  

      Rady Naukowej, które podejmuje decyzję o prowadzeniu lub odmowie prowadzenia  

      postępowania habilitacyjnego przez Radę Naukową Instytutu Reumatologii

      a)  wniosek, w którym osoba ubiegająca wyznaczyła Radę Naukową Instytutu 
           Reumatologii do prowadzenia postępowania habilitacyjnego ( Tryb przewidziany w  

           art. 18 a ust 1 i 2 Ustawy ) jest rozpatrywany odmownie, gdy dorobek naukowy osoby 
           ubiegającej się o nadanie stopnia doktora habilitowanego nie spełnia minimalnych  

           kryteriów przyjętych w pkt 3 Regulaminu
      b) wniosek, w którym Centralna Komisja wyznaczyła Radę Naukową Instytutu 

          Reumatologii do prowadzenia postępowania habilitacyjnego ( Tryb przewidziany a art. 

          18 a ust 3 Ustawy ) może być rozpatrzony odmownie w uzasadnionych przypadkach

 18.  W przypadku gdy Rada  Naukowa Instytutu Reumatologii nie wyrazi zgody na  

        przeprowadzenie postępowania habilitacyjnego, Przewodniczący Rady informuje o tym  

        Centralną Komisję, a w przypadku odmowy, o której mowa w § 14 pkt 1  

        Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 22 września 2011 r,  

        powiadomienie o decyzji odmownej przekazywane jest niezwłocznie.

Wyznaczenie komisji habilitacyjnej
19. Centralna Komisja w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania wniosku spełniającego  

      wymagania formalne powołuje komisję habilitacyjną w celu przeprowadzenia  

      postępowania habilitacyjnego. Komisja składa się z :

     a) czterech członków o uznanej renomie naukowej, w tym międzynarodowej, w tym 

         przewodniczącego i dwóch recenzentów, wyznaczonych przez Centralną Komisję spoza  

         Rady Naukowej Instytutu Reumatologii

     b) trzech członków o uznanej renomie naukowej, w tym międzynarodowej, w tym  

         sekretarza i recenzenta, wyznaczonych przez Radę Naukową Instytutu Reumatologii za  

         pośrednictwem Prezydium
20. Recenzentem w postępowaniu habilitacyjnym nie może być osoba, w stosunku do której  

      zachodzą uzasadnione wątpliwości co do jej bezstronności

21. W terminie nie dłuższym niż sześć tygodni od dnia powołania komisji habilitacyjnej  

      recenzenci, oceniają czy osiągnięcia naukowe wnioskodawcy spełniają kryteria określone  

      w art. 16 Ustawy i przygotowują recenzje

22. Po przedstawieniu recenzji i zapoznaniu się z autoreferatem członkowie komisji 
      habilitacyjnej w głosowaniu jawnym podejmują uchwałę zawierającą opinię w sprawie  

      nadania lub odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego

23. Głosowanie, o którym mowa w pkt 22, na wniosek osoby ubiegającej się o nadanie  

       stopnia doktora habilitowanego, przeprowadza się w trybie tajnym

24.  W przypadku przeprowadzania z habilitantem rozmowy, komisja habilitacyjna  

       powiadamia go o miejscu, terminie i przedmiocie rozmowy, zgodnie z § 16 pkt 1  

       Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 22 września 2011 r w  

       sprawie szczegółowego trybu i warunków przeprowadzania czynności w przewodach  

       doktorskich, w postępowaniu habilitacyjnym oraz postępowaniu o nadanie tytułu  

       profesora. Członkowie komisji habilitacyjnej mogą uczestniczyć w formie  

       wideokonferencji w rozmowie z habilitantem
25. Komisja habilitacyjna w terminie 21 dni od otrzymania recenzji przedkłada Radzie  

      Naukowej Instytutu Reumatologii uchwałę zawierającą opinię w sprawie nadania lub  

      odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego, wraz z uzasadnieniem i pełną  

      dokumentacją postępowania habilitacyjnego, w tym recenzjami osiągnięć naukowych

Nadanie/odmowa nadania stopnia doktora habilitowanego
26. Na podstawie opinii komisji habilitacyjnej Rada Naukowa Instytutu Reumatologii, w  

      terminie miesiąca, podejmuje uchwałę o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora  

      habilitowanego, wraz z uzasadnieniem. Uchwała jest podejmowana w głosowaniu tajnym  

      i zapada bezwzględną większością oddanych głosów przy obecności co najmniej połowy  

      ogólnej liczby osób uprawnionych do głosowania. Do głosowania są uprawnieni:

          a) członkowie właściwej rady jednostki organizacyjnej posiadający tytuł profesora,  

              stopień doktora habilitowanego oraz osoby, które nabyły uprawnienia równoznaczne  

              z uprawnieniami doktora habilitowanego na podstawie art. 21 a Ustawy

          b) osoby wymienione w art.10 Ustawy

27. Kandydat, w przypadku odmownych uchwał, może wnieść za pośrednictwem Rady  

      Naukowej odwołanie od Centralnej Komisji w terminie miesiąca od doręczenia uchwały  

      wraz z uzasadnieniem. Rada Naukowa przekazuje odwołanie Centralnej Komisji wraz ze  

      swoją opinią i aktami sprawy w terminie trzech miesięcy od złożenia odwołania
28. Po rozpatrzeniu odwołania, w terminie nie dłuższym niż sześć miesięcy, Centralna  

      Komisja albo utrzymuje w mocy zaskarżoną uchwałę, albo uchylając ją przekazuje  

      sprawę do ponownego rozpatrzenia radzie tej samej lub innej jednostki organizacyjnej

29. W przypadku utrzymania w mocy uchwały osoba ubiegająca się o nadanie stopnia doktora  

      habilitowanego może wystąpić z ponownym wnioskiem wszczęcie postępowania  

      habilitacyjnego po upływie co najmniej trzech lat. Okres ten może zostać skrócony do 12 
      miesięcy w przypadku znacznego zwiększenia dorobku naukowego

Postanowienia końcowe

30. Rada Naukowa Instytutu Reumatologii zamieszcza na stronie internetowej wniosek osoby  

      ubiegającej się o nadanie stopnia doktora habilitowanego wraz z autoreferatem,  

      informacje o składzie komisji habilitacyjne, harmonogramem przebiegu postępowania  

      oraz uchwałę o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz z  

      uzasadnieniem
31. Uchwała Rady Naukowej o nadaniu lub odmowie nadanie stopnia doktora  

      habilitowanego, są podejmowane w głosowaniu tajnym i zapadają bezwzględną  

      większością oddanych głosów przy obecności co najmniej połowy ogólnej liczby  

      uprawnionych do głosowania
32. W ciągu miesiąca od nadania stopnia, habilitant składa w Sekretariacie Naukowym Kartę  

      Informacyjną SYNABA. Program do wypełniania dokumentu znajduje się na stronie  

      www.opi.org.pl 

33. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie odpowiednie   

      przepisy wskazane w podstawie prawnej

                                                                                                                   Załącznik nr 1 do

                                                                                 Regulaminu trybu przeprowadzania czynności w  

                                                                                 postępowaniach habilitacyjnych w I.R.
MINIMALNE  KRYTERIA  DO  WSZCZĘCIA  POSTĘPOWANIA  HABILITACYJNEGO  PRZEZ  RADĘ  NAUKOWĄ  INSTYTUTU REUMATOLOGII
	
	Habilitacja

	1. Wymóg generalny ( niezbędny )
	

	  Minimalna łączna liczba punktów MNiSzW (KBN)
	    120

	2. Wymogi szczegółowe (wskazane )
	

	Liczba publikacji w recenzowanych czasopismach* ogółem
	      20

	Liczba publikacji oryginalnych w recenzowanych czasopismach * nie mniej niż
	      15

	Liczba publikacji gdzie kandydat jest pierwszym autorem lub autorem korespondencyjnym
	       5  

	Wartość IF publikacji
	      5

	Kierownictwo/udział  w projektach badawczych
	      +


* dotyczy czasopism określonych przez ministra właściwego ds. nauki

                                                                                            Warszawa, dnia.....................

......................................................

......................................................

......................................................

     ( dane osobowe )

                                                                               Dyrektor

                                                                               Instytutu Reumatologii

                                                                               ul. Spartańska 1

                                                                               02-637  Warszawa

                      Zwracam się z uprzejmą prośbą o wstępną weryfikację dorobku naukowego i pomoc formalną oraz wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania habilitacyjnego w Instytucie Reumatologii na podstawie załączonej dokumentacji stanowiącej dorobek naukowy, zgodnie z procedurą określoną w ustawie z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki ( Dz. U. 65, poz. 595 ze zmianami Dz. U. 84, poz. 455 )
                                                                                  ..........................................................................

                                                                                      Podpis kandydata

                                                                                                    Warszawa, dnia.....................

......................................................

......................................................

......................................................

( dane instytucji zatrudniającej kandydata )

                                                                                        Dyrektor

                                                                                        Instytutu Reumatologii

                                                                                        ul. Spartańska 1

                                                                                        02-637  Warszawa

............................................................. zobowiązuję się do pokrycia kosztów związanych z prowadzeniem przewodu habilitacyjnego Pani/Pana......................................................  w Instytucie Reumatologii

..............................................................                          .............................................................

Podpis głównego księgowego                                            Podpis dyrektora instytucji

Warszawa, dnia........................................

* Dotyczy przewodu habilitacyjnego  prowadzonego zgodnie z przepisami ustawy:

- z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy – Prawo o szkolnictwie wyższym, ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektórych innych ustaw ( Dz. U. 84, poz. 455 )
Koszty przewodu habilitacyjnego obejmują:

- wynagrodzenie recenzentów ustalone w relacji do minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego profesora zwyczajnego, określonego w przepisach o wynagrodzeniu nauczycieli akademickich 

- koszty delegacji ( bilety środków transportu, ew. hotelu )

- koszty wysyłki dokumentacji

- inne wynikłe w toku prowadzonego postępowania 

......................................................                                                Warszawa, dnia.....................

......................................................

......................................................

......................................................

     ( dane kandydata )

                                                                               Dyrektor

                                                                               Instytutu Reumatologii

                                                                               ul. Spartańska 1

                                                                               02-637  Warszawa

              Zobowiązuje się do pokrycia kosztów związanych z prowadzeniem mojego przewodu habilitacyjnego   w Instytucie Reumatologii

                                                                               ..................................................................

                                                                                     Podpis kandydata

* Dotyczy przewodu habilitacyjnego  prowadzonego zgodnie z przepisami ustawy:

- z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy – Prawo o szkolnictwie wyższym, ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektórych innych ustaw ( Dz. U. 84, poz. 455 )
Koszty przewodu habilitacyjnego obejmują:

- wynagrodzenie recenzentów ustalone w relacji do minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego profesora zwyczajnego, określonego w przepisach o wynagrodzeniu nauczycieli akademickich 

- koszty delegacji ( bilety środków transportu, ew. hotelu )

- koszty wysyłki dokumentacji

- inne wynikłe w toku prowadzonego postępowania 

