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ZARZADZENIE NR...‘.\".?.’.JZ[IIZ

Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia...2£..C. B2,

w sprawie powolania stalej Komisji Kasacyjnej

Na podstawie § 8 pkt 3  Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie zarzadzam,
€O nastgpuje:

§1

I. W celu usprawnienia i racjonalnego gospodarowania majatkiem Instytutu Reumatologii

powotuj¢ stata Komisj¢ Kasacyjna, zwang w dalszej tresci ,,Komisja, w skladzie:

1. Przewodniczacy Bogdan Lazowski

2. Zastgpca Przewodniczacego Marek Gryszpanowicz
3. Czlonek Dariusz Skiba

4. Czlonek Jan Glinka

5. Czlonek Bernadeta Bystrzycka

2. Komisja wykonywa¢ bedzie swoje obowigzki w oparciu o obowigzujace przepisy.

§2

1. Komisja bedzie wykonywaé¢ czynnosci zwiazane z kasacja na podstawie zgloszen
wnioskow kasacyjnych komorek organizacyjnych Instytutu.
2. Komisja bedzie dokonywaé kasacji urzadzen technicznych (aparatury medycznej
laboratoryjnej, sprzetu techniczno — gospodarczego, przedmiotéw nietrwatych itp.), ktére:
— nie sg i nie beda wykorzystywane w najblizszym czasie (co najmniej
12 miesigcy),
— wykorzystywane sg sporadycznie w stosunku do mozliwosci technicznych,
a komorka wnioskujaca dysponuje pelnosprawnym urzadzeniem o tym
samym przeznaczeniu,
— technicznie sg przestarzale, co uniemozliwia osiaganie oczekiwanych
wynikow,
— sa niesprawne technicznie, a naprawa z uwagi na brak czgsci zamiennych

lub podzespotéw jest niemozliwa,



— nie nadajg si¢ do dalszej eksploatacji z uwagi na zly stan techniczny,
a ich naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona.

3. Zbedne urzadzenia techniczne (aparatura medyczna i laboratoryjna, sprzet techniczno —
gospodarczy, przedmioty nietrwate itp.), ktdre nadaja si¢ do dalszej eksploatacji lub uzywania
nalezy zglasza¢ do Dzialu Administracji i Zaopatrzenia, ktéry winien je zagospodarowaé
lub w przypadku braku mozliwosci ich zagospodarowania dokona ich sprzedazy
lub przekazania innemu podmiotowi.
4. Zgloszenie (wniosek o kasacj¢ lub wniosek o zagospodarowanie) winno zawieraé:

— nazwg urzadzenia lub przedmiotu,

—  typ, firmg, rok produkcji, numer nadany przez producenta itp.,

— podstawowe dane techniczne,

orzeczenie o stanie technicznym i wycene wartosci.

5. Urzadzenia techniczne zbgdne (aparatury medycznej i laboratoryjnej, sprzgtu techniczno —
gospodarczego, przedmiotoéw nietrwatych itp.), lub co do ktérych nie daty wynikéw proby
zagospodarowania, sa poddawane likwidacji (kasacji) w nastepujacy sposob:

— likwidacja zbgdnych urzadzen nastgpuje po uprzednim ich zakwalifikowaniu
do kasacji przez Komisje,

— Komisja kwalifikuje zbedne urzadzenia i przedmioty nietrwate do kasacji
na podstawie wnioskow zlozonych przez kierownikéw poszczegélnych
komorek organizacyjnych lub osoby przez nich upowaznione, zawierajacych
uzasadnienie zgloszenia urzadzenia lub przedmioty do kasacji wraz
z dokumentem stwierdzajacym brak innych mozliwosci zagospodarowania lub
orzeczenie o stanie technicznym.

6. Ostateczna decyzje¢ o likwidacji (kasacji) wnioskowanego urzadzenia lub przedmiotu
podejmuje Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjno — Technicznych na wniosek
Przewodniczacego Komisji.

7. W czasie czynnosci kasacyjnych Komisja sprawdza kompletnos¢ zglaszanych urzadzen
i przedmiotéw, nadzoruje fizyczng kasacj¢ majaca na celu pozbawienie cech uzytkowych
kasowanych urzadzen i przedmiotow.

8. W wyjatkowych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z serwisem danego producenta,
istnieje mozliwo$¢ odzyskania (wymontowania) czesci nadajacych si¢ do wykorzystania
z kasowanych urzadzen, demontazu dokonywac bedzie pracownik sekcji aparatury medyczne;j
lub pracownik dzialu technicznego. Z czynnosci tych pracownik dokonujacy demontazu

sporzadza protokol, ktéry zatwierdza Przewodniczacy Komisji. Czg$ci uzyteczne



wymontowane 2z kasowanych urzadzen wymagaja ewidencjonowania i oddzielnego
sktadowania przez pracownika sekcji aparatury medycznej lub pracownika Dzialu
Technicznego.
9. Z przeprowadzonej likwidacji (kasacji) komisja sporzadza protok6l, w ktérym stwierdza
kompletnos¢ urzadzen i przedmiotow objetych kasacja. Ponadto protokét powinien zawieraé:
—  spis urzadzen i przedmiotoéw przeznaczonych do kasacji,
— informacje o czg$ciach wymontowanych do zagospodarowania,
—  orzeczenie o stanie technicznym urzadzen i przedmiotow.

Zataczniki te stanowig integralng czg$¢ protokotu.

§3

Za realizacj¢ zadan Komisji odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji, a w czasie jego
nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego. Kazdy z czlonkéw komisji ponosi pelng

odpowiedzialnos¢ za pracg Komisji.

§4

Terminy kasacji sa uzaleznione od liczby zglaszanych wnioskow. Kasacja odbywa si¢

co najmniej raz na kwartal.

§5

We wszystkich sprawach objetych dziatalnoscia Komisji, upowazniam Przewodniczacego
i jego zastgpc¢ do korzystania z dokumentacji Instytutu oraz pomocy wszystkich

pracownikow Instytutu.

§6

Komisja na biezaco wspolpracuje z Dziatem Finansowo — Ksiggowym.

§7

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomiczno —
Finansowych oraz Zastepcy Dyrektora ds. Techniczno - Administracyjnych, kazdemu

w zakresie jego kompetencji.



§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ ustawe o rachunkowosci
z dnia 21 wrzeénia 1994 r. (Dz. U. Nr 113 poz. 1186 z pé2zn. zm.).

§9

Z dniem wejsScia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 24/2010
Dyrektora Instytutu Reumatologii z dnia 22 pazdziernika 2010 r. w sprawie powotlania stalej

komisji kasacyjne;.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




